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Checkliste fur
lhre Veranstaltung
mit Dr. Hagenow

Um die geplante Veranstaltung reibungslos
durchzufuhren, kommt Dr. Hagenow immer etwas
friher oder in der Pause vor dem Vortrag. In der Regel
lduft die Prasentation mit ,plug and play” nach 10
Sekunden.

Folgende Technik / Ausstattung wird benétigt:

B Llichtstarker Beamer mit hoher Bildauflosung

B Leinwand: bitte moglichst grol und so hoch, dass
auch der untere Rand noch vom hinteren Ende des
Raums aus gut sichtbar ist.

B lautsprecheranlage

B Mikrofonanlage (je nach Gruppengrofie), Headset-
oder Ansteckmikrofon

B Bistrotisch fur Laptop und Utensilien (bitte kein
Stehpult) moglichst im linken Buhnendrittel vorne.

B 1 gr. Flasche oder Karaffe Stilles Wasser mit Glas

Dr. Hagenow arbeitet mit einem Apple Macbook pro
und wird den Vortrag davon abspielen.

BUSINESS COACH «

KEYNOTE SPEAKER

Er hat alle bendtigten Adapter von Apple auf VGA,

DVI oder auch auf HDMI mit — garantiert! AuRerdem
verwendet er seine eigene Fernbedienung (Clicker) fur
sein Macbook.

Der Vorschaumonitor auf Dr. Hagenows Laptop
zeigt zusatzliche Informationen (Folgefolie, Notizen,
Uhrzeit, verstrichene und ubrige Zeit) an und sollte
deshalb auf einem Pult / Tisch auf der Buhne auf-
gestellt werden.

Je nach Buhnentechnik kann es notwendig sein, den
Laptop nicht auf der Buhne, sondern bei der Technik /
Regie aufzustellen. Dann bendtigt Dr. Hagenow einen
Vorschaumonitor auf der Buhne und damit auch den
Anschluss von zwei Monitoren an seinen Macbook
pro (hat gentigend Ausgange):

B Ausgang, der die Teilnehmerprasentation auf der
Leinwand zeigt

B Ausgang, der den Moderatormonitor auf dem
Vorschaumonitor auf der Buhne zeigt.
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Anschluss mehrerer Monitore

B Monitore anschlielen » Diese werden automatisch vom System erkannt

m Keynote offnen

B In der Navigationsleiste unter ,Keynote” » Einstellungen wahlen

B Unter Reiter ,Prasentation” die Einstellung ,Moderatorenmonitor aktivieren” aktivieren

B Unter Menupunkt ,Prasentation” die ,Systemeinstellung Monitore” 6ffnen

B Unter Reiter ,Anordnen” die ,Bildschirmsynchronisation” deaktivieren

m Die Prasentation starten

B In der oberen, rechten Ecke das Symbol mit den 2 Quadraten und einem Rechteck auswahlen.

m Dort kbnnen nun den verschiedenen Monitoren verschiedene Rollen zugeteilt werden, indem man darunter
auf ,Konfigurieren” klickt. (s. Abbildung)
Konfiguration mehrerer Monitore mit dem MacBook Pro

Brummagerausche

Das Mac Book von Dr. Hagenow ist brumm- und sirrgerauschefrei. Es wird bei Grollveranstaltungen empfohlen,
DI-Boxen oder Massetrenntrafos zu benutzen, um sicherzustellen, dass kein Brumm- oder Sirrgerausch auftritt.
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Audio und Lautsprecher

Da sich in der Prasentation auch vertonte Filmsequen-
zen befinden, werden ein 3,5 mm Klinkenstecker-Ka-
bel zum Audio-Anschluss des Laptops sowie eine
Lautsprecheranlage benotigt.

Falls die Veranstaltung ohne Lautsprecher durch-
gefuhrt wird oder die Bereitstellung nicht moglich ist,
SO geben Sie uns bitte ein Zeichen, damit wir dement-
sprechend planen konnen.

Mikrofon

Falls notig, (je nach Akustik ab 70 Personen) bitte
ein Ansteckmikrofon oder Headset bereitstellen. Bitte
kein Pult- oder Handmikrofon!

Dr. Hagenow bringt sein eigenes Nackenbugel-Head-
setmikrofon Modell DPA 4066F (nur das Headset,
ohne Sender) mit Adaptern fur die folgenden gangi-
gen Systeme mit:

B Adapter fur Shure Wireless Systeme (auch mit Line
6 Relay G50/G90 und XDS-V75TR kompatibel)

B Adapter fur Sennheiser (SK 50/SK250, 3 pol LEMO)

Adapter fur Sennheiser (EW-Serie)

B Adapter fur Beyerdynamic (TS 300/800, Mipro
ACT-707T/TE/TM/TS/MT103/303/801/808)

B Adapter an AKG PT Taschensender (auRer PT40)
und Samson UTLL, VT2L, fur 4060 Miniaturmikro-
fon (3 pol. mini XLR)

Ausleuchtung

Dr. Hagenow bewegt sich auf der Buhne. Bitte
berucksichtigen Sie das bei der Aus-leuchtung, da bei
manchen Veranstaltungen nur der Bereich am Pult
ausgeleuchtet wird.

Ubergange zwischen den einzelnen Referenten

Gibt es vor dem Vortrag von Dr. Hagenow eine Pause?
Alles okay!

Sollte vor dem Vortrag von Dr. Hagenow keine Pause
sein, dann beachten Sie bitte, dass haufig von unter-
schiedlichen Referenten mehrere Laptops verwen-
det werden. Ein Umstecken von einem Laptop zum
anderen wahrend der Veranstaltung ist — sofern es
nicht in einer Pause geschieht — muhsam und wenig
professionell.

Um einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten,
bieten sich zwischen den Laptops Umschalter, sogen-
annte Switcher, an. Sollten bei Ihrer Veranstaltung
also mehrere Referenten hintereinander ohne Pause
auftreten und Sie einen Switcher bendtigen, so geben
Sie uns ein Zeichen, damit wir Innen einen kostenfrei
zur Verfugung stellen kénnen.

Rechte

Aus lizenzrechtlichen Grunden bitten wir Sie, die Ih-
nen zur Verfugung gestellten Prasentationen nicht zu
kopieren oder in irgendeiner Form zu nutzen, sondern
nach der Veranstaltung vollstandig zu l&schen.

Redezeit

Die Erfahrung zeigt, dass manche Redner bei Veran-
staltungen die geplante Redezeit Uberschreiten und
dadurch den gesamten Zeitplan verschieben. Dr.
Hagenow ist fur seine Punktlandungen bei seinen
Vortragen bekannt. Sollte bei der Veranstaltung oder
den Vorrednern eine solche Zeituber- oder Zeitunter-
schreitung eintreten, so ist es moglich, diesen Zeitver-
zug durch Verkurzung der Redezeit von Dr. Hagenow
wieder aufzuholen.
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Sie kdnnen deshalb bei Zeitverzug aus folgenden Moglichkeiten wahlen:

m Dr. Hagenow soll seine Rede kUrzen, um den im Zeitplan angegebenen Endpunkt einzuhalten.
B Dr. Hagenow soll die vereinbarte Zeitdauer seiner Rede einhalten.

Blhne

Je nach VeranstaltungsgroRRe werden gerne Buhnen fur die Redner aufgebaut, damit die Teilnehmer dem Vortrag
besser folgen konnen. Denken Sie bitte daran, dass Dr. Hagenow 1,90 Meter grof3 ist und haufig gar keine Buhne
benotigt. Sollte er also der einzige Redner sein, so lasst sich die Buhne situativ in Frage stellen. AulRerdem sollte die
Hohe der Buhne immer in Relation zur Publikumsgrofie und -nahe gewahlt werden. Bei zu hohen Buhnen kommt
der Vortrag schlechter zur Geltung; nicht zuletzt deshalb, weil die Zuhorer in den ersten Reihen starr nach oben
schauen mussen.

Mitschnitte

Audio- oder Videomitschnitte sind je nach Verwendungszweck nach Ruckfrage gestattet.

HABEN SIE FRAGEN ZUR VERANSTALTUNG?

Wenden Sie sich gern an: Fon:  +49 (0)4105-770923
Fax: +49 (0)4105-770956
Dr. Frank Hagenow
Psychologe — Business Coach — Keynote Speaker E-Mail: office@frank-hagenow.com

Tekenbarg 26
D-21224 Rosengarten (Hamburg) WWW.fran k—hagenOW.Com




